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CHU TICH UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 89/2025/Qb-CTUBND Hai Phong, ngay 07 thdng 8 ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
cia Trung tam Dich vu viéc lam Hai Phong,
true thude S& N§i vu thanh pho Hai Phong

Cén cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuwong s6 72/2025/QH135;
Can cir Lugt Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013;

Céin cik Ludt Gido duc nghé nghiép s 74/2014/QH13;

Can cir Ludt Trdt tw, an toan giao théng duong bé sé 36/2024/QH15; o

r'f.:’_:\‘\/
Can cir Ludt An toan, vé sinh lao déng 56 84/201 5/QH13 ngay 25/6/2015; ,///w:[f/ _
Can ci Lugt Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; duoe sira ddi, ﬁu ‘{5\

A

bé sung boi Ludt 56 52/201 9/QH14 ngay 25/11/2019; \_}\,1,;-:

Cdn cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt sé 64/2025/QH15 dwoc
stea doi, bé sung béi Ludt s6 8 7/2025/QH]15;

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh ldp, 6 chite lai, gidi thé dom vi sw nghiép cong ldp;

Can cu Vghz dinh s6 83/2024/NP- CP ngay 10/7/2024 ciia Chinh phi sira
déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 123/201 6/ND-CP, ngay 01/9/2016 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bo,
co' quan ngang B¢ da duoc sira doi, b6 sung mot sé diéu theo Nghi dinh sé
101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020 cua Chinh phzi Nghi dinh s6 10/2016/ND-CP
ngay 01/02/2016 cua Chznh phil quy dinh vé co quan thuéc Chinh phu déd duoc
stka doi, b6 sung mét s6 diéu theo Nghi dinh s6 47/2019/NP-CP ngay 05/6/2019
cua Chinh phu va Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phi
quy dinh vé thanh ldp, t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap;

Can cu Nghz dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii vé
vi tri viéc lam va sé nguoi lam viéc trong cdc dom vi su nghiép céng ldp;

Cén cie Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 ciia Lugt Viéc lam vé Ti rung tam Dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Cdn ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi quy
dinh co ché t chii tai chinh cia don vi su nghiép cong lap,




Cdn cit Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phu, sura
doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia
Chinh phil, quy dinh vé co ché tw chi tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp;

Cdn cie Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh phu quy
dinh t6 chike cde co quan chuyén mon thude Uy ban nhédn dén tinh, thanh pho truec
thuéc trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phuong, ddc khu thude tinh, thanh pho
tryec thudce trung wong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Ngi vu tai To trinh sé 202/TTr-SNV ngay
05/8/2025.

Chd tich Uy ban nhdn dan ban hanh Quyét dinh Quy dinh chitc ndng, nhiém
vy, quyén han va co cdu té chire cia Trung tém Dich vu viée lam Hai Phong truc
thugc S6 Néi vu thanh phé Hai Phong.

Piéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Trung tdm Dich vu viéc 1am Hai Phong (sau day goi tit 1a Trung tim) 13
don vi su nghiép cong 14p truc thudc S& Noi vu thanh phé Hai Phong; c6 chic
nang tu van, gi6i thidu viée 1am cho ngudi lao dong; cung img va tuyén lao dong
theo yéu cau clia nguoi st dung lao dong; thu thap, phan tich, du bdo va cung cép
thong tin thi trudng lao dong; t6 chirc dio tao k§ ning nghé nghiép va hoat dong
gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat; t6 chirc huin luyén an toan vé
sinh lao dong; thuc hién va phdi hop thuc hién kiém dinh cic may, thiét bi c6 yéu
cau nghiém ngét vé an toan vé sinh lao dong; thuc hién chinh sach bao hiém thét
nghiép va thuc hién c4c chuong trinh, du 4n vé viéc lam theo quy dinh cta phép
luat.

2. Trung tdm c6 tu cach phép nhan, cé con diu, c6 tru s& riéng va dugc md
tai khoan tai Kho bac Nha nudc va mot sb Ngén hang thuong mai dé hoat dong
theo quy dinh cta phap luét.

3. Trung tam chiu su quan 1y, 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
S& Noi vu thanh phé Hai Phong; ddng thoi chiu su huéng din vé chuyén mén
nghiép vu cac co quan, don vi lién quan ctia Bd Ndi vu.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Hoat dong tu vén, gf)m:

a) Tu vén, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh dé k§ ning nghé quéc
gia cho nguoi lao dong vé lua chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng,
ren luyén phu hop véi kha ndng va nguyén vong;

b) Tu vén viéc lam cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc 1am phu hop
v6i kha ning va nguyén vong; tu van vé k§ ning tham gia du tuyén; vé tu tao viéc
lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;
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¢) Tu vén cho ngudi st dung lao dong vé tuyén, sir dung va quan 1y lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phét trién ngudn nhén luc;

d) Tu véan vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao ddng, ngudi str
dung lao dong.

2. Gi61 thigu viéc lam cho nguoi lao dong.

3. Cung ung va tuyén lao dong theo yéu cau cua nguoi st dung lao dong,
gbm:

a) Tuyén lao dong thong qua thituyén dé lya chon nhiing nguoi du
diéu kién, déap tng yéu cau cla nguoi sir dung lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu ciu ctia ngudi sir dung lao dong;

c) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép dugc cip phép dwa ngudi lao dong
Viét Nam di 1am viéc & nuéc ngoai theo hop ddng, t6 chirc c4 nhan du tu ra nude
ngoai hodc don vi su nghiép cong 14p thudc b, co quan ngang by, co quan thude
Chinh phti duoc giao nhiém vu dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuée
ngoai theo hop dong theo quy dinh cia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nuéc ngodi theo hop dong;

4. Thu thap va cung cip théng tin thi truong lao dong.

5. Phén tich va du bao thij truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia Luat Viéc
lam.

7. Dao tao k¥ ning tham gia phong van, tim kiém viéc 1am va céc k¥ nang
1am viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua phép luit.

8. T6 chirc hoat déng Gio duc nghé nghiép, gdm:

a) T6 chirc do tao trinh d6 so cap va dao tao thuong xuyén; Pao tao 14i xe
co gi6i duong bo theo quy dinh ctia B4 Xay dung;

b) Lién két hoat dong dao tao trong nudc theo quy dinh cta Luit Gido duc
nghé nghiép va phép luét cé lién quan;

¢) Tb chire cho nguoi hoc hoc tép, thuc hanh va thyc tap tai doanh nghiép
thong qua hgp ddng vé6i doanh nghiép;

d) Bua ndi dung giang day vé ngbn ngi, phong tuc, tdp quan, phép luét cé
lién quan ctia nuéc ma ngudi lao déng dén 1am viée va phap luét ¢ lién quan clia
Viét Nam vao chuong trinh d3o tao khi t6 chirc dio tao cho nguoi lao dong di lam
viéc & nudc ngoai.

9. Thuc hién cac dich vu vé t chirc huin luyén an toan vé sinh lao dong
cho ngudi st dung lao dong va ngudi lao dong theo quy dinh; phdi hop thuc hién
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kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong d6i véi cac loai may, thiét bi, vat tu c6 yéu
cau nghiém ngit vé an toan lao dong trén dia ban thanh phé theo quy dinh ctia
phap luét.

10. Thyc hién cac chuong trinh, du 4n vé viéc 1am.

11. Xay dung chwong trinh cong tac, ké hoach hoat dong hang nam, dai han
theo chi dao ciia S& N6i vu. Thuc hién cong tac thong tin, bdo céo dinh ky va dot
xut vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao.

12. Thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém trong viéc thuc hién nhiém
vu, t6 chirc bd méy, nhan sy va tai chinh ctia don vi su nghiép cong 14p theo quy
dinh ciia phép luat va thdm quyén phan cip quan Iy can bb.

13. Thuc hién céc hoat déng cung cip dich vu theo yéu cau, phi hop véi
chtrc ning, nhiém vu ctia Trung tim va cac nhiém vu khéc do cép c6 thim quyén
quyét dinh.

14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& Noi vu va co quan co
thdm quyén giao theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 3. Co cu tb chire, vi tri viée 1am va s6 lwgng ngudi 1am viée

1. Lanh dao Trung tdm gém Giam dc va khong quéa 02 Phé Giam déc.

a) Giam dbc Trung tdm 13 ngudi dimg dau Trung tAm, chiu trich nhiém
truée Gidm dbc S Noi vu va trude phép luat vé toan bd hoat dong cia Trung tam.

b) Phé Giam dbc Trung tAm 13 ngudi giip Gidm ddc Trung tAm chi dao,
phu trich mdt hodc mot sé linh vyc cong tac theo phan céng ciia Gidm déc Trung
tdm; chiu trach nhiém truéc Gidm déc Trung tdm va trude phap luat vé nhiém vu
dugc phan cong; khi Giam dbc Trung tdm ving mit, mot Phé Gidm déc Trung
tam dugc iy quyén dieu hanh cac hoat dong ctia Trung tam.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai; cho théi gifr chirc vu, mién nhiém, tir chirc;
diéu dong, luan chuyén; khen thudng, ky luat va thuc hién cac ché d9, chinh sach
khac d6i véi Giam dbc Trung tm va cdc Phé Gidm dde Trung tdm thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat hién hanh va phan cip quan Iy can bd ctia thanh phd.

2. Céc phong chuyén mén, nghiép vu thuéc Trung tAm gom:

a) Phong Téng hop — Tai chinh; |

b) Phong Tu vén, gidi thiéu viéc l1am — Thong tin thi truong lao dong;

c) Phong Bao hiém thét nghiép;

d) Phong Pao tao.

3, Lanh dao céc phong truc thudc Trung tAm bao gdm 01 Truéng phong va
khong quéa 02 Ph6 Trudng phong. Viée bd tri sé lwgng 1dnh dao cu thé cia cic



phong truc thudc Trung tdm thuc hién theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

4. Can ctr quy dinh ctia phap luat hién hanh va quy dinh vé ty quyén, phan
cap quan 1y can bd ctia Uy ban nhan dan thanh pho, Gidm doc Trung tdm thuc
hién str dung, quan ly vién chirc trong Trung tdm theo tham quyén.

5. Vi tri viéc 1am va sb nguoi 1am viée cia Trung tm

a) Vi tri viéc lam

Cén cr quy dinh cta phap luat va vin ban huéng dan ciia co quan c6 thdm
quyén v& vi tri viéc 1am va co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép theo
nganh, linh vuc, Trung tdm xay dung D€ an vi tri viéc 1am hoic Dé 4n diéu chinh
vi tri viéc 1am, béo cdo S& Noi vu trinh cip c6 thdm quyén phé duyét theo quy
dinh.

b) Sb luong ngudi lam viée

S6 luong nguoi 1am viée cua Trung tim duge giao trén co sé vi tri viée
1am theo Dé 4n vi trf viéc 1am d dugc Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét, phu
hop véi chirc nang, nhiém vu, co cdu td chirc cia Trung tam, nim trong téng sO
lugng ngudi lam viée cua cac don vi su nghiép cong 14p nganh Ndi vu duogc co
quan c6 thdm quyén giao hang nim. Hang ndm, can cr chirc ndng, nhiém vu, co
cdu tb chirc, vi tri viéc 1am, tinh chét, dic didm tinh h1nh d6i twong phuc vu va
khéi lugng cong viéc, Trung tdm xay dung ké hoach sb luorng ngucn lam viéc
hudng luong tir ngén sach nha nudc ctia don vi, bao céo cip c6 thim quyén glad:.
bién ché su nghiép theo quy dinh. _ ol
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" Piéu 4. T chire thue hién / )

1. Gidm déc S& Noi vu c6 trach nhiém chi dao, huéng din Trung tam D;g:,ﬁ1
vu viéc lam Hai Phong thyc hién Quyét dinh nay.

2. Gidm ddc cac S&, nganh, Thu trudng cac co quan, don vi lién quan cin
cur chue néng, nhi¢m vu dugc giao hudéng dan, tao diéu kién dé Trung tdm Dich
vu viéc lam Hai Phong hoat déng hiéu qua, dam bao chirc ning, nhiém vu duoc
giao.

3. Giam ddc Trung tém Dich vu viéc lam Hai Phong can ctr quy dinh cua
phap ludt va nhiém vy, quyén han duoc giao dé t6 churc thuc hién Quyét dinh nay;
ban hanh quy dinh vé nhiém vy, quyén han cia céc phong thudc Trung tdm; ban
hanh cac quy ché, quy dinh ctia Trung tAm dé thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc
giao phu hop véi quy dinh ctia phép luét hién hanh; xay dung Dé 4n diéu chinh vi
tri viéc 1am ctia Trung tm trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét thuc hién theo quy
dinh.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ nhung ndi dung cén stra dbi, bd sung,
Gidm dbc Trung tAm béo cdo S& Noi vu trinh Uy ban nhan déan thanh phd quyét



dinh theo thim quyén.
Piéu 5. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu lyc k& tir ngay ky va bii bé Quyét dinh s 601/QD-
UBND ngay 28/2/2025 ctia Cht tich Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong vé
viéc ban hanh Quy dinh chirc nidng, nhiém vy, quyén han va co cu td chirc cla
Trung tdm Dich vu viéc 1am va Didu dudng ngudi c6 cong Hai Phong, truc thudc
S& Noi vu thanh phé Hai Phong va Quyét dinh sé 1442/QD-UBND ngiy
08/5/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Hai Duong vé viéc quy dinh vi tri, chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua Trung tdm Dich vu viéc lam - Gido

duc nghé nghiép Hai Duong.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé; Gidm dbc céc S&: Néi vu,
Tai chinh; Thu truéng co quan, don vi lién quan va Gidm d6c Trung tim Dich vu
viéc 1am Hai Phong cin cr Quyét dinh thi hanh%/

Noi nhin:

- Nhu biéu 5;

- Vu Phép ché - B Nbi vu;

- Cyc Kiém tra vin ban va Quan 1y xtr 1y
vi pham hanh chinh - B¢ Tu phép;

- Poan Pai biéu Qudc hdi thanh phé;

-TTTU, TT HDND TP;

- CT, c4c PCT UBND TP;

- S& Tu phap;

- Cong Théng tin dién tir thanh phé;

- Cdng béo thanh phd;

- B4o va Phét thanh, Truyén hinh Hai Phong;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac Phong: NVKTGS, VX;

- Luu: VT, NVKTGS, P.T.Nguyét.
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